
BBooookkiinngg  FFoorrmm  
Shelley Taylor-Smith - (Sydney Based) 

 
Client :  

qq  CCoorrppoorraattee  
qq  GGoovveerrnnmmeenntt  AAggeennccyy  
qq  CCoonnffeerreennccee  OOrrggaanniisseerr  
qq  SSppeeaakkeerrss  BBuurreeaauu  
qq  CChhaarr iittyy  //  CCoommmmuunn iittyy  NNOOTT  FFOORR  PP RROOFFIITT  
qq  SScchhoooo ll  

 
Organisation:        _____________________________________________ 
 
Client Contact:      _____________________________  Client Phone No: ____________ 
 
Client Email:       ________________________________________________ 
 
Speaker:         SShhee lllleeyy  TTaayylloorr--SS mmiitthh 
 
Client Address:      _________________________________________________ 
 
Presentation Date:  _________________________________________________ 
 
Time of Shelley’s 
Presentation:   

q SSttaarrtt ________________________________________________ 
 

q FFiinniisshh ________________________________________________ 
 
Function:      ____________________________________________________ 
 
Venue:      ____________________________________________________ 
 
Location: 

q SSyyddnneeyy  MMeettrroo     ____________________________________________ 
  
q OOuuttss iiddee  SS yyddnneeyy  ____________________________________________ 

 
Function Details: 
q TThheemmee       _______________________________________________________ 
((ccoonnffeerreennccee  dd iinnnneerr,,  aawwaarrddss  dd iinnnnee rr,,  aannnnuuaa ll  dd iinnnneerr  ee ttcc))  
  
q PPuurrppoossee  oo ff  CCoonnffeerreennccee ___________________________________________ 
  
q AAuudd iieennccee  NN uummbbeerrss ___________________________________________ 
 
q AAuudd iieennccee  DDeesscc rr iipp tt iioonn ___________________________________________ 
((ssaa lleess,,  aaddmmiinn,,  gguueessttss,,  bbuuyyeerrss //ccuussttoommeerrss,,  aassssoocc iiaatt iioonn  mmeemmbbeerrss,,  ee ttcc))  
  



Background  ___________________________________________________  
Information: 
   ___________________________________________________ 
 
Dress Code:   

qq  BBuuss iinneessss  
qq  BBllaacckk  TTiiee  
qq  OOtthheerr  

  
Shelley’s Audio/Visual  
Requirements: 

qq  VViiddeeoo  RReeccoorrddee rr  ((VVHHSS  FFoorrmmaatt))  
qq  SSccrreeeenn  ((oorr  llaarrggee  TTVV  mmoonniittoorrss ))  
qq  MMiiccrroopphhoonnee  ((hhaannddss  ffrreeee  oorr  llaappee ll))  

  
Venue Details: 

q CCoonnttaacc tt  PPeerrssoonn  oonn  AArrrr iivvaa ll::    _____________________________________ 
 
q EEmmeerrggeennccyy  VVeennuuee  CCoonnttaacctt  NN uummbbeerr ::      _____________________________ 

 
qq  SSttaaggee  oorr  PP llaa tt ffoorrmm  ffoo rr  pprreesseennttaatt iioonn  ddee lliivveerryy::    ________________________  

  
Background  
Materials: 

qq  CCoonnffeerreennccee  bbrroocchhuurree   _______________________________________  
  
qq  CCoonnffeerreennccee  aaggeennddaa   _______________________________________  

  
qq  OOrrggaanniissaatt iioonnaa ll  bb rroocchhuurree   ______________________________________  

  
  
Terms: 

qq  5500%%  ffeeee  oonn  bbooookk iinngg  ccoonnffiirrmmaa tt iioonn  
qq  5500%%  ffeeee  oonn  PPrreesseennttaa tt iioonn  
qq  AAiirr  ttrraavvee ll  ––  BBuuss iinneessss  CC llaassss  (( fflliigghhttss  aabboovvee  33hhrrss ))  
qq  AAiirrppoo rrtt  TTrraannssffeerrss  ((ttaaxxii))  

 
Accommodation:  ((DDeettaa iillss  iiff  rreeqquuiirreedd))  _________________________________ 
 
_____________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________ 
 

  
Please Return to: 

Champion Mindset® Consulting 
PO Box 254 HARBORD NSW 2096 

Return Fax (02) 9939 0078 
Email: champion@championmindset.com.au  


